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QUYLET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy tai sin Nha nudc
tai Uy ban nhén din xi An Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA AN SON

Céin ci Ludt t6 chitc chinh quyén dia phuwong ngay 1 9/6/2015;

Cain ctr Ludt Quadn Iy, sir dung tai san cong so6 15/201 7/QH14, ban hanh ngay
21/6/2017;

Can cik Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét mét so
diéu ciia Ludt quan Iy, st dung tai san cong;

Can cir Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 hwdng ddn mgt s6 ni
dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét mot sé diéu
ctia Ludt quan Iy, sir dung tai sdn cong;

Cén cir Quyét dinh s6 61/QD-UBND ngay 08 thing 8 nam 2016 cua Uy ban
nhén dén xd An Son vé viéc ban hanh Quy ché hoat déng va quan Iy tai chinh tai Uy
ban nhén dan xa;

Xét dé nghi ciia can b Vin phong-Thong ké va Tai chinh- Ké todn xd,

QUYET PINH:

. Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan Iy tai san nha nuéc
tai Uy ban nhén dan xa An Son ”.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Cén b9, cong chirc, nhén vién hop déng thudc Uy ban nhan dan xa chiu
tréch nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay. '

Noi nhin:
-CT,PCTHDND xi ;
-CT,PCT UBND x4 ;

- Toan thé CB,CC,HD x4 ;
- Luu: VT.

Nguyén Dirc Ngoc



QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TAI CO QUAN, TO CHUG,
PON VI SUNGHIEP CONG LAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 1S /QP- UBND ngayd’ thango/ nam 2021
ciia UBND Xé An Son )

CAN CU XAY DUNG QUY CHE

Cén cir Luat quan Iy tai san céng nim 2017;

Cin cir Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb didu Lu4t Quan ly, sir dung tai san cong;

Cin ctr Thong tu sé 144/2017/TT-BTC ngay 29/ !2/2017 cuia Bo tai chinh
Quy dinh thuc hién moét sb ndi dung cta Nghi dinh 56~151/2017/ND-CP, ng?y
29/12/2017 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
cuia luat quan ly, st dung tai san nha nudc;

Cin ctr Quydt dinh 50/2017/QD- TTg ngdy 31/12/2017 cia Thu tuéng
Chinh phu vé viéc quy dinh tiéu chuén, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi;

Cin ctr Thong tu s6 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 clia Bo tru()’pg Bo
Tai chinh vé& hudng din ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai sin co dinh
tai co quan, td chitc, don vi va tai san c6 dinh do nha nudc giao cho doanh
nghiép quan ly khong tinh thanh phén von nha nuéc tai doanh nghiép;

Cin cir Nghi quyét sé 03/2018/NQ-HPND ngay 11/7/2018 ciia Hoi dong
nhéan déan tinh Hai Duong Quy dinh phan cap quan ly, sir dung tai san cong tai
cac co quan, to chirc don vi thugc pham vi quan ly cua tinh Hai Duong;

Can ot Quyét dinh s6 41/2018/QD-UBND ngay 24/12/2018 ciia UBND
tinh Hai Duong ban hanh tiéu chuan, dinh mic str dung dién tich chuyén dung
va dién tich cong trinh su nghiép khac tai céc co quan, td chirc, don vi thudc tinh
quan ly;

Cin clr Quyét dinh sé %837/QD-UBND ngay 18/9/2017ctia UBND tinh
Hai Duong ban hanh tjéu chuén, dinh muc trang bi may mdc, thiét bi chuyén
dung tai cac co quan, to chirc, don vi thudc tinh quan ly;

~ Can ctr Quyét dinh sé 4788/QD-UBND ngay 31/12/2019 ctia UBND tinh
Hai Duong ban hanh tiéu chuan, dinh mirc sir dung xe 6 t6 chuyén dung tai céc
co quan, to chuc, don vi thudc tinh quan 1y (néu co);

. Cin ctr (}uyét din}} s6 4789/QDP-UBND ngay 3 1/12'/2019 cua UBND tinh
Hai Duong phé duyét Dé 4n khoén kinh phi sir dung v sip xép xe 6 to phuc vu
cong tac chung tai céc co quan, t6 chirc, don vj thudc tinh quén ly; .
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Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va th’ém qlfy
bd phén, c4 nhan trong quan ly st dung, mua sam, tiep
chuyén, thu hdi va thanh 1y tai sin cong trong UBND xi An Son.

2. Cén bd, cong chic, Can bd khéng chuyén trach, nguoi lao dén.g du?c
str dung tai san phai cd trach nhiém thuc hién ding quy d;n‘h. CEla
nh hién hanh ciia phép ludt vé quan ly, sir dung tai san

&n quyét dinh ciia cdc
nhén, stra chira, dieu

giao quén ly,
Quy ché nay va céc quy di
cong.

Pidu 2. Tai san cong

(Theo Diéu 4. Phdn logi tai san ¢ dinh tai Thong tw 56 45/201
ngay 07/5/2018 ciia B¢ tai chinh)

1.1. Tai san cé dinh hiru hinh: La nhiing tai san co hinh thai vét chét, thoa
mén ddng thoi 02 tiéu chuin (C6 thoi han sir dung tir 01 nam trd 1én; c6 nguyén
gia tir 10.000.000 ddng tré 1én, néu 1a thiét bi tin hoc thi c6 nguyén gia tir
5.000.000 ddng tré 1én).

1.2. Tai san c6 dinh vo hinh: La tai san khong ¢6 hinh thai vat chét, thoa
min ddng thoi 02 tiéu chuén (C6 thoi han s dung tir 01 nim tr& 1én; c6 nguyén
gia tur lQ.OO0.000 ddng tr& 1én), nhu: Quyén sir dung dat, phan mém tmg dung,
tai san co dinh vo hinh khéc.

_ 2.Phén loai theo ngudn gdc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sim; do dAu tu xay dung; dugc giao; dugc cho ting; tai san cb dinh khi kiém ké
phat hién thi‘ra chua dugc theo doi trén s6 ké toan; tai san ¢b dinh dugc hinh
thanh tir nguon khéc.

8/TT-BTC

Didu 3. Nguyén tic quin Iy, sit dung tai sin
1.' Tai sén'phéi dgqc qué}n 1y, khai théc, duy tu, bdo dudng, sira chira,

dugc thong ké, ké toan day du ve hién vat va gia tri.
A 2. Viéc: 'sfr dung Féi san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich,
cdng ning, ddi twgng, tiéu chuan, dinh muc, ché d6 theo quy dinh ctia phép lut.
3: Viéc quan ly, sir dl;mg tai san 5:6ng phai dugc thuc hién céng khai, minh

bach, bao dam thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chéng tham nhiing

_ \4- Vi.éc.quén Iy, str dung tai san phai dugc giam sat, thanh tra, kiém tra;
moi h&‘lr‘lh vi vi pham php luat vé quan 1y, st dung tai san céng phai duoc xir | ;
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luat. . £
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Chuong II
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TRONG PON VI

Dicu 4. Péi twgng dwoc giao quan Iy, sir dung tai sin cong.

Céan by, cong chue, Can bo khong chuyén trach, ngudi lao dong cia
UBND x3 An Son dugc giao quan 1y tai san c6ng tly theo chirc vu va cdng viéc
va nhiém vy dugc phéan cong

Didu 5. Quy trinh tiép nhan tai san

1. B6i véi tai san dugc cap:

Khi dugc ngén séch nha nu'oc cép vbn ké toan phdi hop cac don vi cé
lién quan klem tra nhu cau mua sim ta1 san, tham muu Can b Van phong

UBND xd t§ chirc mua sém tai san; mé sb theo ddi, td chirc quan Iy tai san va
vén, hach toan ké toén theo dung quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

2. Péi véi tai san do cdc td chirc va c4 nhan tai trg, cho, ting

Khi dugc cac tb chirc va ca nhén tai tro, cho, tang tai san, hang hod; ké
todn ph01 horp céc don vj c6 lién quan kiém tra cling Cén b Vin phong UBND
x4 tb chirc tiép nhan tai san; mé sé theo dai, tb chirc quéan Iy tai san va vén, hach
toan ké toan theo ding quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

Tét ca céc loai tai san sau khi mua s&m, sira chira déu pha1 dugc nghiém
thu bang vin béan trude khi thanh toan va dua vao sir dung Ho so kj thudt cta
tai san, trang thiét bi phai luu trit tai bo phan Tai chinh K& toan .

Didu 6. Quyén va nghia vu ciia dbi twgng duge giao quan ly, sir dung
tai sin cong

1. Péi tuong dugc giao quan ly, sir dung tai sén cong c6 cic quyén sau
day:

a) Sir dung tai san cong phuc vy hoat dong theo chirc ndng, nhiém vu
dugc giao;

b) Thuc hién cédc bién phap bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo ché do quy dinh.

2. bbi tugng dugc giao quan ly, sir dung tai san cong cb cac nghia vu sau
day:

a) Bdo v¢, sir dung tai san cong ding muc dich, tiéu chuin, dinh mc, ché
d6; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lép, quan Iy hd so tai sin céng, ké todn, kiém k&, dénh gid lai tai san
cong theo quy dinh ctia phép luét va phap ludt vé ké toan;

¢) Béo cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh ciia phap luét;
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d) Thuc hién nghia vy tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luét;

d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi ctia co quan, ngudi c6 tham
quyen;

e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sit ciia co quan nha nuéc cé thé}'n
quyén; gidm st cia cdng dong, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tr'a nha}n
dan trong quén ly, sir dung tai san céng thudc pham vi quan ly theo quy dinh ctia
phap luat;

Didu 7. Nhiém vu ciia ddi twong dwoc giao quan ly tai sin cong

1. Thu trudng don vi, cép phé ciia ngudi dimg dau

a) Té chirc thyc hién quan ly, sir dung tai san cong dé thuc hién chirc
néng, nhiém vu dugc Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho
cac bd phén quan ly truc tiép.

b) T4 chitc kiém tra viéc quan ly, sir dung tai sén cia cic bd phin truc
thudc. Thuong xuyén gidm sét viéc quan 1y, sir dung tai san ciia céc bd phén, t6
chirc, c4 nhén trong don vi.

¢) Xtr ly theo thdm quyén hoit trinh co quan c¢6 thdm quyén xir ly cac
hanh vi vi pham phép luat vé quan 1y, st dung tai san cong.

2. Ké toén

a) Lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan
mém qudn ly tai san. Luu trit hd so tai san cia don vi

b) Phéi hop véi cac phong ban thyc hién mét s cong viée sau:

- Vo 56 tai san khi c6 tai san méi nhan vé;
- Kiém k& tai san vao cudi ky ké todn ndm, kiém ké theo quyét dinh kidm ké cua

N

céc cap c6 thAm quyén;
- Dénh gié lai tai san; X4c dinh tai san thira, thidu va nguyén nhén dé xir Iy theo
quy dinh ctia phap luat; Tinh hao mon cta tai san theo quy dinh cua phap luat;

- Thyc hién béo céo tinh hinh quan ly tai san theo viin ban hién hanh; Lap hé so

thanh ly tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xy dung ké hoach bao tri, bao
dudng;

3. Cén bg, cdng chirc vién chirc, ngudi lao dong

a) ”I:é chirc quan ly, st dung tai san, Béo quan, sir dung thiét bj; luu gitt,
sir dung ho so thiét bi; sira chita nhing thiét bj don gian;
b) Lép ké hoach dé nghi mua sim, sira chira, thanh |
giao quan ly héng héc, hét han sir dung;
4
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d) Thyc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat;

d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi cla co quan, ngudi c6 tham
quyén;

€) Chju sy thanh tra, kiém tra, gidm sat clia co quan nha nuée c6 tham
quyén; gidm sat clia cong dong, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhan
dan trong quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua
phép luét;

Diéu 7. Nhi¢m vu ciia dbi twgng duwge giao quin ly tai sin cong

1. Thd trudng don vi, cAp phé ciia ngudi dimg dau

a) Té chirc thyc hién quan ly, str dung tai san cong dé thuc hién chic
néng, nhiém vy duge Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho
céc bd phén quan ly truc tiép.

b) T chirc kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san cia cac bd phan tryc
thudc. Thuong xuyén gidm sat viéc quan ly, sir dung tai san ctia céc bd phén, to
chirc, cé nhan trong don vi.

c) Xir Iy theo thdm quyén hoit trinh co quan c6 thim quyén xir Iy céc
hanh vi vi pham phap ludt vé quan ly, sir dung tai san cong.

2. Ké toan

a) Lap hd so lign quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phin
mém quan ly tai san. Luu trit ho so tai san ctia don vi

b) Phédi hgp véi cac phong ban thyc hién mét sb cong viée sau:

- Vao s6 tai san khi c6 tai sin méi nhn vé;

- Kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nim, kiém ké theo quyét dinh kiém ké cita
céc cdp c6 tham quyén;

- banh gi4 lai tai san; X4c dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhéan dé xir ly theo
quy dinh cua phap luat; Tinh hao mon ca tai san theo quy dinh ciia phép ludt;

- Thyc hién béo cdo tinh hinh quan ly tai san theo van ban hi¢n hanh; Lap hé so
thanh Iy tai san kip thoi theo Quy ché nay; X4y dung ké hoach bao trl, bao
dudng;

3. Can bg, cong chirc vién chirc, nguoi lao dong

a) Té chirc quan 1y, sir dung tai sén, Bao quén, sir dung thidt bi; luu gii,
sir dung ho so thiét bi; sira chifa nhitng thiét bj don gian;

b) Lap ké hoach dé nghj mua sim, sira chita, thanh 1y c4c tai san dugc
giao quan ly hong hdc, hét han sir dung;
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d) Lap bao cdo dinh ky, thuong xuyén vé cong téc sir dung ti san

€) Phéi hop véi ké toan nhap thiét bi méi nhan vé vao so tai san;

h) Thyc hién cac nhiém vu khac

Piéu 8. Quy dinh viéc sir dung tai san

1. Toan bd tai san ciia co quan, don vi phai dugc sir dung ding cong nang,
ding muc dich sir dung theo quy dinh.

2. Céc td chitc va c4 nhan trong don vi c6 quyé:n binh dang trong v‘i'écasfr
dung chung va ¢ nghia vu chip hanh cic quy dinh vé quan ly, sr dung tai san;
C6 trach nhiém bdo quan tai san trong qua trinh sit dung.

Piéu 9: Bio dudng, sira chita tai san

1. Bao dudng:

Céng téc bao dudng 1a kiém tra toan bd cac thit bi dam bao an toan sir
dung; 1am vé sinh may méc, ... Viéc bao dudng céc thiét bi chuyén dung dugc
thuc hién théng qua hop dong dich vu véi don vi bao dudng chuyén nganh hosic
do co quan ty 1am néu dam bao yéu cau kj thudt theo quy trinh bao dudng.

Giao trach nhiém cho timg c4 nhén, b phén 1ap ké hoach bao dudng hay
thué ky thuét bao dudng cho timg loai tai san cu thé:

Dé6i véi hé théng dién chiéu sdng, h¢ théng nudc, cic thiét bi vé sinh,
théng qua cdng téc kiém tra hang ngdy, néu phat hién bj hu hong phai kip thoi
sura chifa thay thé.

2. Sira chira:

TSCD khi hu hong cén sira chita thi by phén, c4 nhén truc tiép quan 1y,
sf}' dung tai san béo cdo (bang phiéu dé xuét hoic gidy béo héng) Chu tai khoan
de quyet dinh sira chira, sau d6 phéi hop véi Ké toan dé tién hanh sira chita .

Khi trung tu, sira chira 16n nha cira, vat kién triic phai 1ap ké hoach trinh
Chu tai khoan 1dp béo céo KTKT, DTTK va duge co quan chuyén mén thdm
dinh va cap c6 thdm quyén phé duyét méi dugc tién hanh sira chita

Didu 10. Thu hdi, diéu chuydn, thanh 1y tai sin cong

Thyc hién thu hoi tai sin khi can b, coéng chirc hodc ngudi lao dong co
quyét dinh nghi viéc hodc chuyén cong tac, VP UBND xi phdi hop véi ké %oén
kiém ké, danh gi4 tai san va thu hoi dé giao cho nhén vién méi.

Thyc hién diéy chuyén tai sn cho don vj khéc theo quyét dinh ciia co quan
co thém’ quyeén, ke toan phoi hop véi cac bd phan lién quan tham muu cho Ch?’l tai
khodn t6 chirc ban giao tai san va thuc hién hach toan ké tosn giam tai san va vén
theo diing quy dinh hién hanh cia Nha nuéc.

5



Thyc hién thanh 1y tai san: Khi co quan don vi khéng c6 nhu cdu sir dung
hofc tai san bj hong khéng sira chira dugc, quy trinh thanh ly tai san dugc thuc
hién theo quy dinh ctia phép luat

Trong qué trinh sir dung tai san, diéu chuyén, thanh ly tai san !(é togin chiu
trich nhiém tinh gi4 tri hao mon tai san theo ding ché d6 tai chinh hién hanh.

Diéu 11: Thanh Iy tai san.

1. Tai san cong dugc thanh ly trong cic truong hop sau diy:

a) Tai san cong hét han sir dung theo quy dinh ctia phép ludt;

b) Tai san c6ng chwa hét han sir dung nhung bj hu hong ma khong thé sira
chira dugc hodc viée sira chita khong hiéu qua;

¢) Nha lam viéc hofc tai san khac ghn lién voi dét phai pha d& theo quyét
dinh cla co quan nha nudce ¢ tham quyeén.

2. Tai san cong dugc thanh ly theo céc hinh thic sau day:

a) Phé d&, hily bo. Vat liéu, vét tu thu hdi tir pha d&, hity bo tai san dugc
xtr ly ban;

b) Bén
CHUONG III
HACH TOAN, THONG K, GHI NHAN THONG TIN VA CONG KHAI
TAI SAN CONG

Piéu 12. Théng ké, hach toan, ghi nhin thdng tin tai sin cong

Céc tai san cong phai duge théng ké, hach toan ddy du v& hién vat va gia
tri theo quy dinh ctia phap lut vé ké toan théng ké va phai tinh hao mén tai san
cb dinh hang nam theo quy dinh tai Théng tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018
ctia Bo Tai Chinh huéng dén ché d6 quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai san cé
dinh tai co quan, td chire, don vi va tai san cb hinh do nha nuéc giao cho doanh
nghiép quan ly khong tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép.

Piéu 13. Cong khai tai san cong
1. Céng khai tinh hinh dau tu xdy dung, mua sém tai san cong.
1.1. Cong khai phan bé du toan kinh phi diu tw, mua sém tai san cong
- Cin cr dy toan ngén sich dugc giao thyc hién cong khai du toan, sé
luong, ching loai, ké hoach va phuong thirc ddu tur xdy dung, mua sém trir
trudmg hop khéng dugc cong khai theo quy dinh ctia phap luat v& bao vé bi mat
ciia nha nudéc.



- Thoi diém cong khai cham nhét 1a 30 ngay, ké tir ngdy du toan dugc phan
bd, ké hoach dugc cdp c6 thim quyén phé duyét, hoan thanh viéc diu tu xay
dung, mua sém, giao, thué tai sén cong. Thoi han cong khai 14 30 ngay.

- Hinh thirc va trdch nhiém céng khai: niém yét cong khai tai try s& lam viéc
clia co quan hogc céng bb tai cude hop ctia co quan, tb chirc, don vi.
- Biéu mAu cong khai theo mau sé 09a/CK-TSC Théng tu 144/2017/TT-
BTC
1.2. Cong khai két qua thuc hién diu tu, mua sém tai san cong
- Cén cir két qua thyc hién du tu, mua sém tai san céng trudng thuc hién
cdng khai két qua thue hién du tw, mua sim tai san cong

- Thoi diém cong khai: chim nhét 30 ngay ké tir ngdy nhan ban giao tai
san. Thoi han cdng khai 1a 30 ngay.

- Hinh thirc va trach nhiém céng khai: niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc
cua co quan hogc céng bd tai cude hop ctia co quan, td chirc, don vi.

- Biéu mu cong khai theo mAu sb 09a/CK-TSC Théng tu 144/2017/TT-
BTC

2. Cong khai tinh hinh sir dung, thu héi, diéu chuyén, thanh ly, tiéu hay va
céc hinh thire xir ly khéc déi véi tai san cong tai don vi.

2.1. Viéc cong khai dugc chia theo cidc nhom tai san sau:

a) Dét thudc tru s& lam viéc, co s& hoat dong su nghiép;

b) Nha, cong trinh x4y dung;

c) Xe 0 to;

d) Tai san khéc di tiéu chuén 14 tai san c6 dinh theo quy dinh ctia B
truéng Bo Tai chinh.

2.2. Biéu miu cong khai theo miu s§ 09b/CK-TSC, 09¢/CK-TSC,
09d/CK-TSC Théng tu 144/2017/TT-BTC

2. 3. Thoi diém cong khai: Dinh ky hing nam, theo thoi han bao cdo tai san
cong (trude ngay 31 thang 01). Thai han cong khai 1a 30 ngay.

2. 4. Hinh thirc va trach nhiém céng khai: niém yét cong khai tai tru s& lam
viéc clia co quan hodc cdng bb tai cude hop ctia co quan, té chuc, don Vi.

CHUONG 1V
KIEM KE, LUU TRU HO SO TAI SAN, BAO CAO TAI SAN CONG
Diéu 14. Kiém ké tai san
Kiém ké tai san 1a viéc cén, dong, do dém sé luong; x4c nhén va danh
gla chit Iu'ong, gla tri cua tai san, nguon vén hién c6 tai thoi diém kiém ké dé

kiém tra, déi chiéu véi sb liéu trong sb ké toan.
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1. Pon vi thyc hién kiém ké tai san trong cac trudong hop sau day:

a) Cubi ky ké toan nam;

b) Pon vi ké toan bj chia, tach, hop nhat, sép nhap, giai thé, chdm dut hoat
ddng, pha san hoic ban, cho thué;

¢) Pon vi ké toan duoc chuyén déi loai hinh hoic hinh thirc s& hiru;

d) Xay ra hoa hoan, Iii lut va céc thiét hai bat thuong khac;

d) Panh gi4 lai tai san theo quyét dinh clia co quan nha nudc c6 tham
quyén;

e) Céc trudng hop khic theo quy dinh ctia phép luat.

2. V& td chure kiém ké: Truong thanh 14p hoi ddng kidm ké tai san thanh
phin gdm: Dai dién cAp ty; Pai dién BCH CDCS; dai dién BGH; dai dién Ban
TTND, K& toan chiu tréch nhiém té chirc thuc hién kiém ké thyc té tai san.

- Thu ky hoi ddng kiém ké chiu trach nhiém 1ap bién ban kiém ké thyc té
riéng cho tai san ¢ dinh va riéng cho cong cu dung cu chi tiét timg don vi va
Bién ban kiém ké thuc t& phai c6 dy di chit ky x4c nhén cia cac thanh vién.

- Sau khi kiém ké tai san, don vi ké toan phai lap béo cdo tdng hop két qua
kiém keé. Trudmg hop ¢6 chénh Iéch gitta s8 lidu thuc té kidm ké véi sé lidu ghi
trén sb ké toan, don vi ké toan phéi xdc dinh nguyén nhan va phai phan 4nh sb
chénh léch, két qua xur ly vao s ké todn truéce khi lap béo cdo tai chinh.

- Cén cr phé duyét cia Chi tich UBND x4 vé s liu tai san ¢b dinh
ctia trudng, cn bd ké toan thuc hién hiéu chinh sb liéu trén chuong trinh quan ly
tai san va s0 sach ke toan cho phi hop ddng thdi khoa sé dit lidu chuong trinh
quén ly tai san béo céo sb lidu tai san theo thoi gian va biéu miu dugc quy dinh.

Diéu 15. Bdo cio tai sin cong

Viéc quén ly, sir dung tai san cong thuc hién bo céo ké khai tai san cong

va bdo cdo tinh hinh quén ly, st dung tai san cong theo quy dinh
1. Bao cdo ké khai bd sung tai san cong trong céc truong hop sau:

2) C6 thay d6i vé tai sén cong do dau tw xdy dung, mua sim, nhén ban giao; x4c
1ap quyén s& hitu toan dén vé tai san; thu hi, giao, didu chuyén, ticu huy, ban,
thanh 1y, ghi gidm do bi mat, bj hiy hoai va cac hinh thuc X Iy khéc theo quy
dinh clia co quan, ngudi ¢6 thdm quyeén; chuyén déj cong nang sir dung tai san
theo quyet dinh ciia co quan, ngudi cé thdm quyén;
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b) Co quan, té chirc, don vi dugc giao quan ly, str dung tai sén;thay d?l tén gol,
chia tach, sap nhép theo quyét dinh cuia co quan nha nuéc c6 tham quyen.
¢) Hinh thirc ké khai bd sung
Khi c6 thay dbi vé tai san cong
giao; xac 1ap quyén s& hitu toan déan v e
hity, ban, thanh 1y, ghi giam do bi mét, bi huy hoai va céc pinh thirc xu 1?/ khac
theo quy dinh cua co quan, nguoi co thAm quyén; chuyén doi cong nang su’fit,lr}g
ciia tai san theo quyét dinh cua co quan, ngudi co thAm quyé, thay doi t;en
truong, chia téch, sap nhap, giai thé theo quyét dinh cia co quan, ngudi c6 tham
quyén. Chu tich UBND x4 truong 6 trach nhiém bao co ké khai t?li san cong
t6i phong Tai chinh K& hoach va chju trich nhiém trudc phép luat vé tinh chinh
xéc ciia thong tin da bao cdo ké khai
d) Trinh tu, hé so bao cdo ké khai
trong d6 02 bo ndp 1én phong Tai chinh -

mua sim, nhan ban

do diu tu xdy dung, : a0 e
o, dieu chuyén, ticu

3 tai san; thu hoi, gia

bd sung: truong lap 1ap 03 bd hd so,
Ké hoach, 01 bo luu tai don vi

Hb so bao cdo ké khai gbm:

- Bao céo ké khai theo
04c-PK/TSC, Mau sb 06a-
PK/TSC, Mau sb 06d-PK/TSC,
tu 144/2017/TT-BTC: 01 ban chinh;

M3u sé 04a-PK/TSC, Mau s 04b-DK/TSC, MAu sb
PK/TSC, Mau s6 06b-PK/TSC , Mau sb 06¢-
Miu sé 07-PK/TSC ban hanh kém theo Thong

- Hb so c6 lién quan dén quyén quan 1y, sir dung tai san bdo cdo ké khai: 01

ban sao.

) Thdi han béo c4o ké khai: Khong qué 30 ngay, ké tir ngay c6 su thay dbi.
bbi véi tai san dua vé9 str dung do hoan thanh dau tu xay dung, ning cAp, cai
tao thi thoi gian thay doi tinh tir ngay ky bién ban nghiém thu dua vao sir dung.

2; Béq cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong .

K& toan c6 trach nhiém tham muu véi tha trudng don vi thuc hién bao cdo
tinh hinh quén 1y, str dung tai sdn cng cua nim truée dén phong .Téi (;hinh —-Ké
hoach huyén trudc ngay 31 théng 01 ctia ndm sau dam béo theo dung quy dinh

Noi dung béo céo: o
* Tinh hinh quan ly, sir dung ti san cong:
- Thuc trang cong tic quan ly, su Ai san cd 2 2
don vi, d'oanh. nihiép;g ! 5 S TR 157, SSn(ehg, e oorin, £ghi
- P4nh gi4 nhitng mat tich cuc, hiéu qua, nhi An tal <ai )
ly, st dung tai san cong cua co quan, tb cc%u':c d;n %it(:;);?f, > p.}}am trong ‘quan
o > 1, nghiép trong ky bao
- Pénh gi4 tinh hinh thyc hién két luan, kién nghj ca
kidm tra, kiém toan nha nuéc vé quén ly, st dung t:;1in f::i :;: CtO quan\ th'fmh 'tra’
0 g trong ky béo cdo;

e
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* Kién nghj céc giai phap nhim hoan thién hé théng phap luat, nang cao hi¢u
qua cong tac quan ly, sir dung tai san cong.
Diéu 16. Luru trir hd so ti sin

Céc tai san dugc hinh thanh do mua sém; do dAu tu xay dung; duoc giaoi
duge cho ting; tai san cé dinh khi kiém ké phat hién thira chua dugc theo doi
trén sb ké toan; tai san ¢b dinh duoc hinh thanh tir ngudn khdc, tai san bj tiéu
huy, thanh 1y... ké toan c6 trach nhiém lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh,
bién dong tai san va luu trir hd so theo dung quy dinh.

Chuong V

XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

Diéu 17. Xir Iy vi pham v& quan Iy, sir dung tai sin cong

Viéc xem xét, xir Iy trdch nhiém vét chit déi véi can bo, cong chir, cén
bd khong chuyén trach va nhan vién (sau dy goi la nhén vién) lam mét mat, hu
hong hoac gay ra thiét hai vé tai san ciia co quan phai cén cir vao 16, tinh chét
ctia hanh vi gay thiét hai, mirc d6 thiét hai tai san thuc t& gay ra dé quyet dinh
mirc va phuong thirc bdi thudng thiét hai, bao dam khach quan, cong bing va
cong khai theo quy dinh hién hanh. Ngoai ra con bi xir ly ky luat theo quy dinh
cua phép luat.

Tai sén bi mat mat, hu héng, thiét hai do 15i cb y ctia nhén vién thi nhin vién
gdy mét mat, hu hong, thiét hai tai san phai bdi thuong toan b gia tri thiét hai
gdy ra. Néu tai san bi mt mét, hu hong, thiét hai do 15i v6 y cta nhan vién thi
cén cir vao timg truong horp cu thé Chu tai khoan, ngudi ¢ thim quyén quyét
dinh murc va phuong thirc bdi thudng. Trudng hop thiét hai vat chit xay ra do
nguyen nhan bét kha khang thi nhan vién lién quan khong phai chju trach nhiém
bdi thuong,

Nhén vién gy ra thiét hal ¢ trach nhlem bdi thudng thiét hai theo quyét dinh
ctia Chu tai khoan hodc cip c6 thdm quyen Néu nhan vién khéng du kha nang
bdi thuong mot lan thi s& bj trir 20% tién luorng hang thang cho dén khi bdi
thudng di theo quyét dinh ciia ngudi c6 thim quyén. Trudng hop nhan vién gy
ra thiét hai thuyén chuyén cOng tac, nghl huu hay théi viéc thi pha1 hoan thanh
viéc bdi thuong trude khi thuyén chuyen nghi huu hay théi viée; néu khéng du
kha nang bdi thudng thi giao k& toan phdi hop véi co quan mé&i hodc chinh
quyen dia phuong noi can bd, cong chirc cu tru tiép tuc thu tién boi thudng cho
dén khi thu du theo quyét dinh ciia ngudi c6 thim quyén.

Truorng hop c6 nhiéu nhén vién cing lam mét mét, hu hong hoic gay thiét
hai dén tai san ctia co quan, don vi thi ho déu phai lién d6i chiu trach nhiém vat
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chat trén co s mic do thiét hai tai san thyc té va mic dé trach nhiém cua méi
nguoi.

Truong hop nhan vién ngay sau khi gay ra thiét hai c6 don xin ty nguyén boi
thuong thiét hai va duge Cha tai khoan, ngudi c¢é thdm quyén dong y bang van
ban vé mirc, phuong thirc va thoi han bdi thudng thi thuc hién theo quy dinh ciia
phép luit,

Ditu 18.Trinh tw va thi tue sir Iy vi pham quy dinh vé quén Iy sir dung
tai sin cong

1.Théng béo vi pham

Céc bd phan va c4 nhan khi phét hién hanh vi vi pham cac quy dinh ctia Quy
ché nay hoic phét hién Can b, cong chirc va nhing thanh vién thuéc UBND xa
lam that thodt, mAt, hu héng tai sin cong thi thong bdo bing moi hinh thirc
(thong béo truc tiép, qua dién thoai, giri vin ban...) UBND x4

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan duoc thdng béo v& vi pham quy dinh vé quan Iy, str dung tai sin
cong, Chu tich UBND x4 chi dao tién hanh: Kiém tra xéc minh, nhéc nhd, so bé
dénh gia thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san
cong.

3. Chu tich UBND x4 yéu cau Cén b, cbng chitc va nhiing thanh vién thugc
UBND x4 vi pham quy dinh vé quan Iy, st dung tai san cong hodc gy ra thiét
hai tai san cong trong thdi han 02 ngay viét ban tudng trinh vé vu viée, dé& xuit
huéng giai quyét.

4. Quyét dinh xir Iy vi pham

Cin ctr Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quén 1y, sir dung tai san
cong va ban tudng trinh ctia ngudi vi pham hodc ngudi gay ra thiét hai tai san
cong, Chu tich UBND x4 xem xét, quyét dinh xir ly vi pham va ra vin ban:

- Nhéc nhé hogic thdng bao cong khai céc trudng hop bi xir Iy theo céc hinh
thirc nhic nhg
- Thuc hién quyét dinh xir Iy vi pham

Trinh ty xir Iy ky ludt, xem xét ha bac danh higu thi dua déi véi cac bd
phén va c4 nhan vi pham céc quy dinh v& quan 1y, sir dung tai san cong thuc
hién theo quy dinh cta Luat Cén b, cong chire, Luat Lao dong, Luat thi dua
khen thuéng, va cac quy dinh hién hanh ctia nha nuéc,
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Pidu 19. Trinh tw va thii tyc xir I trach nhigm vat chit ddi véi cin bd,
cong chire

1/ Trinh ty :

- Chi tich UBND x4 yéu cAu ngudi vi pham lam béan tuong trinh

- Lép bién ban vi pham.

- Céc vin ban x4c dinh gia trj tai san bi thiét hai va gia tri thiét hai cla tai
san do b phén ké toan cung cap;

- Céc van ban khac c6 lién quan.

2/ Thi tuc

- Ngudi c6 thAm quyén thanh 1ap Héi dong xtr 1y trach nhiém vat chat.
- Héi ddng ddng xtr ly trach nhiém vat chit xem xét, c6 van ban l\(iéﬂ nghi
mirc bdi thudng va phuong thirc bdi thudng giri dén ngudi cé tham quyen.

- Quyét dinh bdi thudng thiét hai

+ Cin ctr kién nghi ctia Hoi ddng xit Iy trach nhiém v4t chét, ngudi c6 thim
quyén ra quyét dinh bdi thuong thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd mic, phuong
thitc va thoi han bdi thuong.

+ Trudng hop ngudi c6 thdm quyén c6 ¥ kién khéc véi kién nghi ciia Hoi
dong xir ly trach nhiém vat chét thi ngudi c6 thim quyén quyét dinh va chiu
trach nhiém vé quyét dinh dé truéc phap luat.

- Thyc hién quyét dinh bdi thudng thiét hai

+ Cén by, cong chic va nhimg thanh vién thuc UBND xa gy ra thiét hai
phai thuc hién ding thoi han, mirc va phuong thirc bdi thuong ghi trong quyét
dinh bdi thuong thiét hai.

+ B phén thu quy cia UBND Xd ¢6 trach nhiém thu theo phuong thirc bdi
thuong (trir vao luong, thu tién mét...) ghi trong quyét dinh bdi thuong thi

+ Viéc quan ly va sir dyng tién, tai sin bdi thuong thiét hai duoc thue hién
theo cdc quy dinh ctia nha nuéec.
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Chuong VI
TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

C‘én bg, cong ghl’rc, can b khong chuyén trach va nhan vién hop dong,
vian phong HDND va UBND x& An Son phai nghiém tic thuc hién quy dinh
nay.

Cac b3 phan, cd nhan dugc giao quan 1y va sir dung tai san c6 ¥ thirc bao
quéan tdt tai san, thudng xuyén kiém tra, bao dudng may méc thiét bi, khong dé
hu hong.

Quan ly, st dung tdt tai san duoc xem 1a mot chi tiéu thi dua khi xét cac
danh hiéu lao dong cudi nam.

Cén b9, cong chirc, can by khong chuyén trach va nguoi lao dong c6 trach
nhiém thuc l}ién ¢6 trach nhiém quén triét, chi dao, gidm sat céc déi tugng thuc
hién Quy che nay.

Piéu 21. T chirc thue hién

1. Quy ché nay da duoc cong khai théo luan rong réi, dan chu trong don
vi. Sau khi ban hanh, vin phong c6 trach nhiém cong khai theo quy dinh. Cac
trrdng hop phat sinh ngoai Quy ché nay duoc thuc hién theo Luét Quan ly, sir
dung tai san cong, Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP va céc van ban phap luat khac
¢6 lién quan.

2. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién Quy
ché nay c6 gi vuorng méc dé nghi cac bo phén, c4 nhin bao cdo Chu tai khoan
dé diéu chinh, bd sung cho phi hop.

Noi nhén:

-Cén b9 cdng chirc UBND x&
- Phong TC-ké hoach

-Lwu VT

YGUYEN PUC NGOC
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